中国科技论文在线投稿模板使用帮助
感谢您使用中国科技论文在线投稿模板撰写论文，论文相关信息统一在模板中采集，投稿时您只需选择文章所属学科、语种等简单几项内容，即可便捷快速地上传论文。我们一直在对模板进行升级完善，希望在写作过程中能给您带来更好的使用感受，现以word中文投稿模板为例，为您介绍具体的使用步骤。
1. 下载模板
目前，您可以通过以下几种途径下载投稿模板：
1）进入“投稿”专区
2）“首发论文”栏目首页右下方，“工具下载”
2. 设置宏级别
下载模板后双击打开，如果没有弹出欢迎语，且点击题目等位置后弹出如下提示，则可能是您的文档宏级别设置较高，请修改宏级别。
[image: ]
请在打开的文档中点击左上角Office按钮->word选项->信任中心->信任中心设置->宏设置->启用所有宏
[image: ]
关闭文档后重新打开，弹出如下欢迎语，您即可开始体验本站为您精心打造的投稿模板。
[image: ]
3. 撰写论文
如果您已有写好的文章，可对应内容拷贝粘贴，若您尚未撰写论文，则可直接在相应位置点击输入，具体如下。
3.1 论文题目
请将光标移动到题目位置并点击，弹出题目信息框，写好内容后单击保存，即完成中英文题目、基金资助信息的填写。
[image: ]
保存后的样式如下：
[image: ]
如果需要修改题目或基金资助，再次点击中文或英文题目，重复上述操作即可。
3.2 作者信息
填写或修改作者信息时，请您点击“点击此处添加作者信息”，弹出作者列表框。
[image: ]
首次填写，请点击“添加”，弹出作者信息框，请您按照提示逐项填写，若所填作者同时是通信联系人，请勾选中，并填写对应信息，填写结果如下：
 (
备注
1
：
“
*
”为必填项
。
备注
2
：
通信作者的地址、电话请如实填写，方便日后文章星级证明的邮寄，及论文收录在精品期刊中的及时沟通。
备注
3
：
作者单位可自动
记录，在重复
填写
时直接选择
表单
项即可。
备注
4
：
不同
单位
的
作者姓名右上方会对应单位自动编号，修改单位，编号也会
对应修改。
)[image: ]
填写后单击保存，在作者列表即可显示您刚才添加的作者：
[image: ]
论文有多位作者的情况，您可以选择继续添加。作者列表中，您可以通过拖动鼠标来调整作者顺序，名字前方有“*”号的为通信联系人，第一作者和通信联系人的作者简介等内容为必填，这些内容将显示在首页脚注，其中作者的联系方式和电话手机不会出现，我们会严格保护您的个人信息，请放心填写。另请提供每个作者的真实邮箱（请勿重复），方便论文提交、发布时系统发信告知所有论文参与人。
3.3 摘要、关键词、中图分类号
撰写摘要前，请仔细阅读摘要、关键词写作的一般要求，然后将划黑部分的文字删除后撰写，或删除后直接从已有文档中粘贴过来即可。请注意中英文摘要、关键词须对应一致。请查阅《中国图书馆分类法》填写中图分类号。
[image: ]
3.4 正文
请按照模板中的格式要求书写，一般分为引言、方法、结果、讨论、结论等几部分，综述文章则为引言、综述、结论与展望等。您可以在模板中直接撰写，也可从已有文档中拷贝后粘贴至模板。
为了尽量减少您的文章被退修的可能性，请您注意：
1） 论文中的图片如果由几个分图组成，则总图题、分图题应全部给出；
2） 数学公式请使用公式编辑器进行编辑
论文图片、表格、公式、化学反应方程式等，都可以在模板中的“加载项”功能处选择完成，如下图所示：
[image: ]
3.5 参考文献
参考文献请逐一添加至文献框，以便系统提取信息。点击文末参考文献处“点击这里添加参考文献”，即可弹出文献列表框：
[image: ]
请您点击“添加”，并严格按照模板中已给出各类型文献引用格式及样例完成文献输入：
[image: ]
4. 完成撰写
至此，您已经使用本模板完成了一篇论文的写作，请进入“投稿”专区，按照投稿提示，选择论文学科、语种等信息进行投稿。
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